SAO Y; So Thong tin va Truyén théng; Thoi gian ky: 12-06-2024 16:20:14 +07:00

~ UBNDTINH KIEN GIANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO THONG TIN VA TRUYEN THONG DPoc lap — Tu do — Hanh phic
S6: LY 10QD-STTTT Kién Giang, ngav 29 thang A2 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché chi tiéu n0| b va quan ly, sir dung Kinh phi
ctia S Thong tin va Truyen thong tinh Kién Giang

GIAM POC SO THONG TIN VA TRUYEN THONG TINH KIEN GIANG

Can cir Lugt Ngadn sach nha nuce nam 2015,

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua C ‘hinh phu quy
dinh ché do ne chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan Iy
hanh chinh doi voi cac co quan nha nudc;

Can cir Nghi dinh s6 117/2013/ND- ( 'P ngay 07/10/2013 cua Chinh phu swa
doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 50 13()/’()()J/ND CP ngay 17/10/2005 cua
Chinh phu quy dinh ché do nr chu, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh

phi quan Iy hanh chinh doi voi cac co quan nha neoc;

Can cir Thong tie lién tich 56 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 3’()/3/2()14 cua Bo
Tai chinh va Bo Noi vu quy dinh ché do te chu, tw chiv trach nhiem vé sir dung kinh
phi quan Iy hanh chinh doi voi co quan nha nuoe;

Can cir Quyet dinh s6 483/0D-UBND ngay 24/ ()3/’2()"3 cua Uy ban nhan dan
tinh Kién Giang vé viéc quy dinh chitc nang. nhi¢m vu, quy en han vi co cdu 16 chirc
ciia So Thong tin va Truyven thong tinh Kien Giang;

Cén cir Nehi quvét Hoi nghi cong chire, vién chire So Thong tin va Truyen
thong nam 2024;

Cén cir vao cuée hop gitta Ban Chap hanh Cong docn va Chinh quyén vé vi¢c
phoi hop thiee hién quy ché dan chu co so;

Theo dé nghi cua Vin phong so.

QUYET DINH:

piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nz‘w la “Quy ché chi ticu ndi b va

quan ly. st dung kinh phi So Thong tin va Truy én thong tinh Kién Giang™.

Diéu 2. Qmu dinh nay ¢o hicu luc ké tr ngay ky. thay thé Quw_l dinh so
130/QD-STTTT ngay 30/12/2022 cua Giam doc So Thong tin va Truyén thong vé
viéc ban hanh quy ché chi tiéu noi bd va quan ly kinh phi cia So Thong tin va

Truyén thong tinh Kién Giang.
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‘ ENGIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUYEN THONG Pic lap — Tur do — Hanh phiic

NKE QUY CHE
Chi tiéu ndi by va quan Iy, str dung kinh phi
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 L830/0D-STTTT ngay o£)..../ ../ .43,

cua Giam doc So Thong tin va Truvén thong Kién Giang)

Chuong |
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich xAy dung quy che

I. Tao di¢u kién cho co quan thuc hi¢n quyén tu chu, chu dong trong viéc
quan ly va chi tiéu kinh phi quan ly hanh chinh duoc giao. dong thoi gén trach
nhiém cua lanh dao co quan va cong chure, ngudi lao dong trong viéc thuc hién
nhiém vu duoc giao theo quy dinh cua phap luat.

2. Su dung kinh phi ding muc dich, ¢6 hi¢u qua: thue hanh tiét kiém,
chdéng lang phi, chong tham nhting; thyuc hién cong khai tai chinh theo dung quy
dinh phap luat.

3. Gop phan nang cao doi song cong chire, nguoi lao dong thong qua kinh
phi ti¢t kiém dugc hang nam.

4. Thue hién tot chu truong cua Dang va Nha nudce vé thue hanh tiét kiém,
chdéng lang phi trong chi tiéu ngan sach.

5. Lam can cr quan ly. thanh toan cac khoan chi tiéu trong don vi; thue
hién kiém soat cia Kho bac Nha nudc: co quan quan Iy cap trén. co quan tai
chinh va cac co quan thanh tra, kiém todn theo quy dinh.

Piéu 2. Pham vi, doi twong ap dung

l. Quy ché ap dung trong quan ly chi ticu nguon kinh phi ngan sach nha
nude giao thuc hién che do tu chu hang nam.

2. Cong chire va nguoi lao dong co trach nhiém va nghia vu thuc hién Quy
ché nay.

Piéu 3. Nguyén tic xiy dung Quy ché

I. Bao dam cho co quan va cong chirc. ngudi lao dong hoan thanh tot
nhiém vu duge giao: bao dam su cong bing. minh bach nguon thu va chi tai
chinh trong co quan, bao vé quyen va loi ich hop phap cho nguoi lao dong.

2. Mire chi cua Quy ché khong dugce vugt qua ticu chuan. ché do quy dinh
hién hanh cua Nha nudc. Cac khoan chi. noi dung chi khong quy dinh cu thé
trong Quy ché nay thi thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudec.

3. Moi viéc chi tiéu phai bao dam c6 du hoa don. chirng tr hop phép, hop
Ié theo quy dinh cta phap luat.
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Diéu 4. Ciin cir dé xdy dung Quy ché

1. Can cir dy todn duge Uy ban nhén dén tinh giao hang nam va chuong
trinh, ké hoach, céc nhiém vu duoc giao bd sung trong nim.

2. Céan cir dinh mire, ti€u chuén, che dg chi tiéu tai chinh theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudce va cdp c6 thim quyén.

3. Can cir tinh hinh thuc hién qua céc nim vé sir dung kinh phi va sir dung
tai san, Nghi quyét ctia Chi b, Nghi quyét Hoi nghi cong chirc, vién chirc,
chuong trinh céng téc trong nhirng nim tdi.

3 Chuong 11 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Di¢u 5. Ngudn kinh phi thwc hién ché db ty chi
1. Ngudn ngén sach nha nuéc cap. |
2. Ngudn kinh phi hop phép khac (néu o).

Diéu 6. Cic ndi dung chi thue hién ché d§ tw cha
1. Tién luong,

2. Tién cong.

3. Phy cap lwong.

4. Cdc khoan dong gop theo luong.

5. Khen thudng, hoat dong phiic loi tap thé.

6. Cac khoan thanh toan khac cho ¢4 nhén theo quy dinh.
7. Cac khoan thanh toan djch vu cong cOng.

8. Chi vat tu van phong.

9. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac.

10. Chi héi nghi.

11. Céng tac phi.

12. Chi phi thué muén.

13. Chi mua sdm, sira chita thudng xuyén tai san.

14. Cac khodn chi hoat dong thirdng xuyén khac (cic khoan phi va Ié phi,
bao hiém phuong tién,...).

15. B6 sung thu nhap cho céng chirc va ngudi lao dong.
Piéu 7. Chi thanh toan ca nhin
1. Tién lwong, tién cong va céc khodn phu cép:

- Tién luong, tién céng va cac khoan phu cép cia cong chire, ngudi lao
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dong duoc thue hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nuoc.

- Phuong thtre chi tra: Chuyén tra 01 lan/thang vao tai khoan ca nhan cua
cong chure, nguoi lao dong.

- Thoi gian chi tra: Tir ngdy 01 dén ngay 05 hang thang.

- Cac khoan trich nop theo lwong: Bao hiém xa hgi. bao hiém vy té, bao
hiém that nghiép va kinh phi cong doan thuc hi¢n theo quy dinh hién hanh cua
Nha nudc.

2. Ché do om dau. thai san:
Khi cong chire. nguoi lao dong nghi dm dau. thai san theo ché do, phai

trinh gidy nghi phép va cic giay o lién quan khac theo quy dinh cho Van phong
tong hop va lam thu tuc gui co quan ¢6 tham quyén dé huong cac ¢ hé do theo

luat dinh.

Vin phong thanh toan cac ché do cho cong chure, nguoi lao dong khi nhéan
duoc két qua thong bdo cua co quan ¢co tham quyén.

. Lam thém gio:
Thuc hi¢n theo Luat Lao dong (khong vuot qua 200 gio/nguoi/nam):

Thong tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua BO Noi
vu. Bo Tai chinh. Cu thé:

- Can ctr yéu cau, nhiém vu cong tac cua timg phong chuyén mdn, néu can
phai lam thém gid, Truong phong phdn cong cong chirc. nguoi lao dong lam
thém ngoai giv va cac ngay nghi, phai ¢6 van ban dé nghi ndi dung cong viéc cu
thé bdo cdo va duoc su phé duyét cua lanh dao So. sau do thong bao cho Van
phong biét dé cham cong.

- Trudng cac phong chuyén mon ¢o trach nhiém cu cong chire, nguoi lao
dong lam thém gio dé dam bao hoan thanh (.l’lll’(. trach nhiém vu dugc giao, d(mg
thoi quan 1y, giam sat chat ché thoi gian thuc t¢ lam thém cua cong chtre thude

phong minh.

- Hang thang, cac phong chuyén mon ¢6 cong chirc, nguoi lao dong lam
thém gior guri gidy bao lam thém gio ¢6 Ky duy¢t cua [.anh dao, cham nhat trudce
ngay 05 thang sau lién ké. Can cur giay bao lam thém gio, Vin phong co trach
nhiém ra soat lai s6 gior lam thém va thuc hién thanh toan [am thém gio theo quy

dinh hién hanh.
Piéu 8. Vé sir dung vin phong pham

]. Murc khoan kinh phi su dung van phong pham khong qua 6.000.000
dong/thang. Dinh ky hang thang hoac quy, cac phong lap dy tri mua van phong
pham. ghi rd ) lugng. chung loai that can thiét st dung trong thang cho phong
gui Van phong tong hop. trinh Giam ddc duyét thue hién va thanh toan theo quy

dinh.
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2. Céc phong str dung vin phong phim tiét kiém, dl’mg muc dich va ¢6 hiéu
qua, phuc vu 6t yéu cau cong tac chuyén mén dugc giao; ting cudong tmg dung
¢dng nghé théng tin thay vin ban bing giay.

Pidu 9. V& siv dung dién, nwéc

1. Thanh toén theo khéi lugng thuc té st dung va don gia quy dinh cia Nha
nudc.
2. Cong chue, nguoi lao dong sau gi¢r 1am viéc phai kiém tra va tit tit ca

cac thiét bj dién, ngit cdu dao toan b hé thong dién khi r&i khéi phong lam viéc
dé bao dam an toan phong, chng chay nd.

Piéu 10. V& sir dung dién thoai, cwéc phi buu chinh, sach, bao

1. Vige st dung di€n thoai tai co quan chi danh phuc vu cong viéc chung
ctia co quan, tiét kiém, khong st dung vao viéc riéng.

2. Mirc khodn cudce dién thoai cho tirng thué bao:
- Phong lam viéc Gidm ddc va cdc Phé Giam déc: 200.000 ddng/thang.

(Gidm dbc duge khoan dién thoai ¢é dinh nha riéng: 100.000 d0n0/thang,
dién thoai di dong: 250.000 dong/thdng thuc hién theo Quyét dinh sb
179/2002/QD-TTg ngay 16/12/2002 cua Thi tuéng Chinh phu).

- Céc phong: Mirc khoan Vin phong khong vuot qua 500.000 dbng/thdng;
cac phong con lai khéng vugt qua 250.000 ddng/thang.

3. Hang théng, khi ¢6 bang thdng bio cudc st dung dién thoai, néu phong
nao sir dung di¢n thoai vugt mirc khodn thi ké todn théng bio dén phong d6 biét
dé c6 bién phap tiét kiém.

4. Chi dat mua bdo, tap chi cia Pang theo quy dinh; cac loai sich tham
khdo, nghién ciru phuc vu chuyén mén thi timg phong dé xudt, Vin phong téng
hop, bdo cdo Ban Giam dbc xem xét, nhung phai tiét kiém.

Piéu 11. Quy dinh chung vé cdng tic phi

Khi phan céng cong chure di cong tac, lanh dao cic phong lap ban dé nghl
néu rd ndi dung cdng viée, ngay di, vé dé trdnh lang phi vé& kinh phi, théi gian,
dam bao hiéu qua cong viéc; khi cé phé duyét ciia Ban Giam déc phé duyét mai
guti lanh dao Van phong lam tha tuc di cong tac.

1. Thanh todn phuong tién di cdng tac
a. Di céng tdc bang phitong tién cong céng:

- Nguoi di cong tac dugc thanh toan tién phuong tién di lai bao gom: Tién
thué phwrong tién chiéu di va chidu vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe; vé may
bay, vé tau, xe vin tai cong cdng tir co quan dé di chuyén dén noi cong tac va
chiéu nguoc lai; tién phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tic: Tir chd
nghi dén ché lam viée, tir san bay, ga tau, bén xe vé& noi nghi (luot di va luot vé);
cudce phi qua do, qua pha cho ban than va phuong tién ciia ngudi di ¢ong tac; phi
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st dung duong bo va cude chuyén chd tai liéu phuc vu chuyén di cong tac (néu
¢6) ma nguoi di cong tac truc tiép chi tra.
Truong hop co quan. don vi noi cur cong chire di cong tac hodc cac co

quan, don vi khac da bo tri phuong tién van chuy¢ ¢én hoac da chi céac khoan chi
phi nay thi nguoi di cong tac khong dugc thanh toan cic khoan phi nay.

- DI tugng di cong tac duge thanh toan tién vé may bay:

+ La cong chire va nguoi lao dong trong co quan sau khi c6 quyét dinh phé
duyét cua Giam doc so (ho@c pho Giam dbc phé duyét khi dugce uy quyén).

+ Tiéu chuan mua vé may bay: Hang ghé thuong.

- D6i véi nhimg vung khong ¢o phuong tién van tai cua td chire, ¢4 nhéan
kinh doanh theo quy dinh ma ngudi di cong tac phai thué phuong tién van tai
khéc thi thu truong co quan xem Xét quyét dinh cho thanh toén tién thué phuong
tién ma ngudi di cong tac da thué trén co so hop dong thué phuong tién va hoa
don cua chu phuong tién.

- Ching tir va mirc thanh toan: Theo g le ghi trén vé, hoa don mua vé hoac
gidy bién nhan cua chu phuong tién: gid vé khong bao gom cac chi phi dich vu
khac nhu: Tham quan du lich, céc dich vu dac biét theo yéu cau. Riéng chimng tir
thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé dién tir) phai kém theo the Ién
may bay. Truong hop mat thé [én may bay thi phai ¢6 xac nhan cua Ban Giam
doc.

- Cuée hanh ly cua nguoi di cong tac bang phuong tién may bay trong
truong hop gia vé khong bao g s_om cudce hanh Iy mang theo.

b. Thanh toan khoén kinh phi sir dung 6 t6 khi di cong tac. khoan tién ty
tic phuong tién di cong tac:

+ Pdi vai cong chire va nguoi lao dong khong ¢o ticu chudn dugc bo tri xe
6 to khi di cong tac, nhung néu di cong tac cach tru s& co quan tir 10 km tro Ién
(doi v &i cac xa thude dia ban kinh té xa hoi kho khin, dic biét kho khin theo cac
Quy ét dinh cua Thu tuéng Chinh phu) va tir 15 km tro 1én (dbi voi cac xa con

lai) ma tu tuc bang phuong tién ca nhan cua minh thi duge thanh toan khoan tién
tu tic phuong tién bang 0.2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia gidi hanh

chinh va gia xang tai thoi diém di cong tac.

2. Phu cép luu tri

- Cin ctr Nghi quyét s6 90/2017/NQ-HDND ngay 20/07/2017 cua HDND
tinh Kién Giang. Mtrc phu cap luu tri duge xdy dung nhu sau:

i Luu tru /ngum

i ; X .
Noi dén cong tic (M tbi da theo

\ NQ 90/2017/NQ-

| HDND)




Céng tac trén bién, dao (Phu Quéc, Kién Hai, xa dao thude

Hiép, An Bién, An Minh, Giéng Riéng, Go Quao, Hon Dt

huyén Kién luong, thanh phd Ha tién) 250.000 d/ngay
Cong tdc lu‘ 02 ngay tré 1€n va ngoai tinh _200.090 d/ngay
Cong téc cac huyén (di va vé trong ngay): th Thuan Klen .

Luong, Giang Thanh, thanh phd Ha Tién, U Minh Thuong 160.000 d/ngay
Cong tac cac huyén (di va vé trong ngay): Chéau Thanh, Tan 120.000 d/ngay

3. Tién thué phong nghi

Thanh toin thue

thudc TW, thanh phé 14 db thi loai I thudce

Khoan phong té/ngay
Noi dén cong tic (M t0i da theo (Mirc t6i da theo
NQ 90/2017/NQ- NQ 90/2017/NQ-
HDND)
HDND)
+ Di cdng tac cac qudn thugc TP truc 450.000 d/ngay/ 1.000.000 d/

tinh va huyén dao Pha Quéc ngwol phong/2 nguoi
+ Di cOng tac tai huyén, thi x3 thudc .
; : cn, thi H0C 1 350.000 d/ngay/
théph pho truc thude TW, tai thi x3, thanh n u&?gay 700.000 &/
phé con lai thude tinh & Nty
+ Dictng | 300.000 d/ngay/ | Prong’s ngwol
i cong ac cac viing con lai B -

- Cac mure chi thanh toén tién thué phong nghi tai khoan nay 1a muc chi da
bao gdm céc khoan thué, phi (néu ¢6) theo quy dinh cua phap luat.

- Truorng hop di cdng tdc mot minh hodc doan cong tac I¢ ngudi hodc 1€
ngudi khdc gidi, thi duge thanh todn mirc thué phong thuc té (c6 héa don),
nhung téi da nhu phong 2 ngudi/phong/dém tuong tng theo tirng dia phuong.

- Truomg hep dic biét phai thanh todn tién thué chd & cao hon mirc quy
dinh trén, Ban Giam déc Xem Xeét quyét dinh timg trudmg hop cu thé trong ngudn
kinh phi dugc giao va cudi nam thuc hién cong khai theo quy dinh.

- D6i véi truong hop da duge noi dén cong tac bd tri chd nghi thi khong

dugc thanh toan tién phong nghi.
4. Tha tuc thanh todn

Khi thanh toan ¢éng tac phi phai dam bao céac thu tuc sau;

a. Giéy dé nghi thanh toan (theo mau) c¢6 xac nhin cta lanh dao phong hoidc

Trudng dodn di cong tac.

b. Gidy cong 1énh ¢ xac nhéan va ky tén dong déu coa noi di, noi dén, ghi

rd ngay di, dén.




. Thu mot hop hodc chuong trinh., ké hoach, cong van... kém theo ban dé
ns_hl cua phong (theo mau) ¢6 phé duyét cua Ban Giam doc phan cong di cong
tac.

I. Thanh toan theo thue té phai ¢6 hoa don tai chinh theo dL’lng tiéu chuén,
(imh mure quy dinh, riéng chimg tir thanh toan vé may bay ngoai vé > dién tr phai
keém theo thé 1én may bay theo quy dinh cua phap luat. Truong hop mat thé 1én
may bay thi phai ¢6 xdc nhan cua co quan, don vi cu di cong tac.

d. Thanh toan cong tac phoi hop cong vice chuyén mon véi don vi khac
phai cung cap van ban trung tap (giay moi, cong van moi) cong chure va nguoi
lao dong thude cac co quan, don vi khac di cong tac phal ghi rd trach nhiém
thanh toan cac khoan chi phi cho chuyén di cong tac cua moi co quan, don vi.

e. Cac chimg tir khéc ¢o lién quan:

Thoi gian thanh toan cong tac phi khong duge kéo dai qua 15 ngay, ké tir
ngay két thic dot cong téc. Sau khi cac chimg tirhop I¢ theo quy dinh ké toan sé
thanh toan bang hinh thirc chuyén khoan qua kho bac ddi voi doan cong tac cua
ngudi trong don vi va thanh toan bing tién mat doi vai ngudi ngoai don vi (Thoi
han thanh toan khong qua 10 ngay lam vige).

K¢é toan ¢6 quyen tir choi doi vai cac khoan thanh toan khong day du chung
tir, ching tir khong hop 1y. hop 1€ va co dau tay xoa.

5. Cac truomg hop khac

a. Dinh muec tiéu hao nhién li¢u ddi vai xe 6 16 thanh toan theo Quy &t dinh
984/()]) UB ngay 06/6/2007 cua U\ ban nhan dan tinh. Do6i voi xe 0 6 ¢o dong

ho bao l\m da van hanh trén 100.000 km thi dugc tinh thém murc tiéu hao nhién
licu, cur moi 50.000 km duoc thém 1 lit nhién liéu cho 100 km.

b. Str dung xe 6t6 dua rudc lanh dao. cong chirc di cong vu trong noi 0
thanh pho Rach Gia, mirc khoan 05 lit \dl“lL/\C/thl\*LH (luot di va luot v &).

¢. Dinh murc thay nhdt dinh ky ddi voi xe 0 10 co quan:

Xe ¢6 dung tich xi lanh 1.8: 3.500km/01 lan.

Xe ¢6 dung tich xi lanh 2.0: 3.000km/01 lan.

Sau 2 lan thay nhét thi duge thay b loc nhot.

Lai xe ¢6 vian ban dé nghi. Van phong kiém tra, xac nhan, trinh Ban Giam
doc phé duyét thue hign.

d. Ho tro tién xing xe cho cong chirc Van phong di giao dich Ngan hang,
Kho bac Nha nuoc, Thué. Bao hiém xa hdi tinh va cac S¢ nganh lién quan theo

mtrc khoan 500.000 dong./ngtrm/lhanu Hd tro tién xang xe cho thu quy néu di tu
tic biang phuong tién ¢a nhan theo mure khoan 500.000 dong/nguoi/thang.
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Thanh toan tién xing xe 6 t& néu thu quy di rit tién tai Kho bac Nha nude,
Ngén hang trén dja ban tinh di bang 6 td co quan dé dam bao an toan, lai xe
dugec thanh todn 05 lit xing/xe/chuyén (lugt di va luot vé).

6. Cong chtc duge co quan ddng y ctr di thi va 6n thi ning ngach chuyén
vién chinh, chuyen vién cao cap, cao hoc, di hoc khac (Kém cic Quyét dijnh cir
di hoc) dugc hd tro thanh toan theo phleu thu va cic chimg tir kém theo. Riéng
chi phi di nghién ctru thuc té co quan hd tro 50% kinh phi theo théng bédo clia
nha truong (hodc hoc vién) bang hinh thic di cong tac phi. Cac chi phi nay
thanh toén vao ngudn kinh phi tu chit cia don vi.

7. Cong chire di cong tdc theo doan cong tac phm hgp lién nganh, lién co
quan thi thuc hién theo Didu 9 cta Nghi quyét sb 90/2017/NQ-HBND ngay
20/07/2017 cia HDND tinh.

8. Cac hinh thirc thue hién chi tra qua tai khoan, bao gdm: tién luong; tién
cong; tién cong tac phi; phu cép luong; tlen thudng; phuc lgi tap thé (riéng chi
cho ca nhan) (Thuc hién theo Théng tu ) 136/2018/TT BTC ngay 28/12/2018
cia Bo Tai chinh vé viéc sira ddi, bd sung mét sé diéu cia Théng tu sb
13/2017/TT-BTC ngay 15 théng 02 nim 2017 ctta B$ Tai chinh quy dinh quan
[y thu, chi tién mit qua hé théng Kho bac nha nudc).

Piéu 12. Chi cho céc hoat djng phiic lgi trong co quan

1. Chi cho ¢dng chirc va ngudi lao dong vao cac ngdy &, tét va cac ngay ky
niém trong nim, mirc chi cu thé do Gidm déc quyét dinh.

2. Chi mimng cudi cho cdng chic va ngudi lao dong co quan: 1.000.000
ddng/ngudi, giao Vin phong thue hién mua qua tang bang hién vat.

3. Chi thiim héi, phiing diéu 6 Ong, ba, cha, me rugt cia vg hoic chong; con
cua cong chire va ngudi lao dong, ban than cong chirc va ngudi lao dong khi qua
doi, mire chi nhu sau:

a. 01 vong hoa va huong: 1.000.000 df)ng.
b. Bing tién mit: 1.000.000 ddng.

4. Chi thim héi khi ém dau ciia cong chirc va ngudi lao dong, vo hoic
chdng, cha, me dé cia vo hodéic chong, con d¢ cua ¢ong chirc va ngudi lao dong
trong co quan mirc chi la 500.000 dong/ngum/lan thdm.

5. Chi hé trg khac, muc chi cu thé do Giam déc quyét dinh.
Diéu 13. Chi tiép khach

a. Khi ¢6 doan khéch dén lam viéce tai co quan, trong trudong hop cé td chirc
mdi com, muc chi theo quy dinh tai Quyet dinh s 228/2019/NQ-HDND ngay
26/7/2019 cua Hoi ddng nhén dén tinh v€ viéc ban hanh Quy dinh che do chi
tiéu don tiép khach nudce ngoai, chi tiéu té chirc cac hoi nghi, héi thao qudc té tai
Kién Giang va ché db tiép khach trong nudc nhur:
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Khéng quéa 300.000 dong/suat (bao gom ¢o6 an sang. do udng va khong qua
02 sudt/ngay).

Viée tiép khach phai ¢ v kién dong ¥ cua Giam doc: Giam doc phan cong
cu thé cong chire tiép. Van phong chiu trach nhiém huong dan thanh toan theo
quy dinh.

b. Ching tir lam cén ctr thanh todn gom: Ban dé nghi thanh toan co tong s6
ngudi tham du. hoa don hgp phap theo quy dinh va phé duyét cua Ban Giam
doc.

Piéu 14. Ché do trang phuc bao vé; ché dg, hoat dong cua Ban Chi huy
Quan sy, DJi tur vé co quan

I. Ché do trang phuc bao vé co quan duoc thuc hién theo Thong tu so
08/2016/TT-BCA m_il\' 16/02/2016 cua Bo Cong an quy dinh trang phuc cho
luong lugng bao vé co quan, doanh nghi¢p, cu thé: M ké pi 01 cai/3 nam; ao so

mi 02 cai/nam: dd\ lung 01 soi/3 nam; giay da 01 doi/nam; tat 02 dol/nam cip
hi¢u dom_ bo 01 bo/2 nam: phu hicu dong bo 01 bo/2 nam: sao hi¢u 01 cai/3

nim: quan a0 mua 01 bo/3 nam. Kinh phi dam bao trang phuc cho bao vé co [+

quan dugc trich trong nguon kinh phi hoat dong thudng xuy én cua co quan.

Thuc hién ché do. hoat dong cho Ban Chi huy Quan sur, Doi tu vé co

quan Ihw cdc quy dinh hién hanh cua Nha nudc. Chi tir nguon tu chu cua don
vi.

DPiéu 15. Vé chi phi thué muén

- Chi thuc hién thué mudén khi ¢6 nhu cau can thiét.

- Thanh toan chi phi thué mudén van chuyén, lao dong, khac... (Khi duogc
Giam dbc ky hop dong mai trién khai thuc hi¢n).

- T4t ca cac chung tir trén déu phai day du tinh hop phap. hop 1¢ mdi dugc
thanh toan.

Didu 16. Sira chira tai san, mua sim trang thiét bi phuc vu cong viée

- Tai san cac phong dang quan ly phai ¢o trach nhi¢m bao quan, cong chirc

cac phong néu lam mat mat, gay hu hong tai san, khong ding dinh ky sua chtra
thay thé ma khong ¢6 1y do chinh dang thi cong chirc phong do phai boi thuong.

- Khi ¢ nhu cau sua chlra. mua sam thi cac phong lap dé nghi stra chira,
mua sam guri vé Vin phong tong hop gui Hoi dong mua sam, quan ly su dung tai
san cua co quan tham dinh. trinh Giam ddc phé duyét (sau khi Giam dbc phé
duyét moi duoe tién hanh stra chita. mua sam) va khi thanh toan ph ai theo ding

cac thu tuc theo quy dinh.
Piédu 17. Vé sir dung 6 t6 phuc vu edng tac co quan
. Ban Giam doc di cong téc. Van phong co trach nhiém lam thu tuc diéu
van xe 0 t6 va cac thu tuc khac khi can thiét.
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2. Cdng chae (tir Trudng, Phé cac phong va tuong duorng) chua du tiéu
chuén sir dung xe 6 t6 nhung do yéu ciu khin cdp hodc do yéu cau phuc vu cdng
tac ma sir dung xe 0 t6 thi phai c6 van ban dé nghi, ké hoach cdng tac trinh Ban
Giam déc quyét dinh va thong béo cho Vin phong dé diéu van xe 6 t6.

3. Vin phong theo ddi, quan ly tinh trang may méc, thiét bi trén xe; khi cin
stra chita, duy tu, bdo dudng theo dinh ky thudng xuyén hodc dot xudt, 1ai xe c6
vin ban dé xuét sta chira, Vin phong cir ngudi kiém tra va c6 dé nghij sira chira
giri Hbi ddng mua sim, quan ly su dung tai sén cia co quan tham dinh, trinh
Gidm ddc phé duyét (sau khi Gidm déc phé duyét méi duge tién hanh stra chifa).

4. Moi trudng hop diéu xe di cong tac phai cé lénh didu d(_)ng xe do 1adnh
dao Van phong ky.

5. Khi thay ddi l4i xe, Van phong phai t8 chirc ban giao giita lai xe cii va lai
xe méi, ddng thai, phai 6 bién ban ban giao cu thé.

Diéu 18. Chi dio tao, bbi dudng cong chire va nguoi lao djng

Thyc hién theo Nghj quyét sb 181/2018/NQ-HBND ngay 14/12/2018 cua
Héi dong nhan dan tinh quy dinh mirc chi dio tao, bdi dudng can bd, cong chirc
vién chtre tinh.

Piéu 19. Chi tra nhuén bat, tha lac dbi véi tac phim dugc ding trén
trang thong tin dién tir thuge tinh Kién Giang

Thuc hién theo Quyét dinh sb 32/2014/QD-UBND ngay 30/9/2014 ciia Uy

ban nhan dan tinh quy dinh Chi tra nhuan bat, tha lao dbi véi tac phim duoc
ding trén trang thong tin dién tit thude tinh.

Chuwong 111
NGUYEN TAC, TRINH TU, THU TUC THANH TOAN VA TAM UNG

Pidu 20. Nguyén tic thanh toin chi phi

1. Khi thanh todn, nguoi dé nghi thanh toan lap “Glay dé nghj thanh toan”
tap hop tét ca chimng tir gbc phat sinh 1ién quan (chimg tir gdc theo quy dinh cua
B4 Tai chinh quy dinh bao gom: Héa don tai chinh, phiéu thu, bién lai thu tién,
vé, gidy di dudng...).

2. Ngoai cac chung tir theo quy dinh ctia Nha nudrc, ngum thanh toan cén
cung cap nhiing gidy t& can thiét c6 lién quan nhu: Thu mi, chu'O’ng trinh, ké
hoach, céng vin... (khi thanh toan céng tic phi); gidy dé nghi mua sam, dy tru
mua hang, bdo gid (khi thanh toan mua hang); dy trii tam (mg (khi ¢é nhu cdu
tam (ng); bang bdo gid, hgp dng, nghi¢m thu, thanh ly hop dong, gidy giao
nhén tai san (khi thanh toan c4c khoan mua sim, thué dich vu bén ngoai,...).

3. Péi v6i viéc mua sim tai san phai ddm bao ding céac tha tuc da duge
Nha nuéce quy dinh.

4, Céac ching tr phat sinh dén ngay 31/12 ciia nam s& duoc xem xét thanh
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toan trong nam tai chinh do. thoi han thanh toan dén hét ngay 10/01 cia nam
sau, doi voi cac ching tir cung cap sau thot han noi trén sé khong dugc xem xét
thanh toan dé khoa so ké toan nam (tiy theo quy dinh thoi gian cho thanh toan
cua Kho bac).

Piéu 21. Tam rng va thanh toan tam ung

[. Tam (rng tién mat

Chi thuc hién tam Gmg chi thuc hién nhi¢ém vu dugc giao: Cong churc va
nguoi lao dong khi ¢ yéu cau tam g tién mat phuc vu cho cong vi¢e co quan,
phai lam giay deé nghi (theo mau) ke toan ky va dugc Ban Giam doc duyét: khi
thue hién xong phai ¢ trach nhiém thanh, quyct toan dut diém ngay khong dé
ton dong ng. Trudng hop con ton dong ng. Van phong khong giai quyét cho tam
(ng tiep tue va bdo cao Ban Gidam doc xem xét.

2. Thanh, quy¢t toan tam Ung

Khi thanh, quyét toan phai co du chimg tir hop 1¢, gidy d¢ nghi thanh toan
(theo mau) c6 xac nhan cta ké toan, duge Ban Giam doc duyét va phai ¢o phicu
chi, phiéu thu. thi quy méi duoc chi tién, thu tién theo ding quy dinh hién hanh.

Cong chirc va ngudi lao dong khi thuyén chuyén cong tac hoac nghi huu,
phai co trach nhiém thanh. quyét toan dut diém cac khoan cong ng cua co quan
(néu c6): sau khi thanh, quyét toan xong thi Van phong méi dugc lam cac thu
tuc thoi tra luong hodc 1ap phicu chi tién chinh sach theo quy dinh.

Chwong IV
PHAN PHOI VA SU DUNG NGUON KINH PHI TIET KIEM

Piédu 22. V& quan ly, sir dung nguon kinh phi quan Iy hanh chinh tiét
kiém dwoc

Kinh phi tiét kiém duge st dung cde nodi dung sau:

- Bo sung thu nhap cho cong chire va nguoi lao dong.

- Chi khen thuong: Chi khen thuong dinh ky hoac dot xuat cho tap thé, ca
nhan theo két qua cong viéc va thanh tich dong gop ngoai ché do khen thuong
theo quy dinh hién hanh cua Luat Thi dua khen thuong.

- Chi cho cac hoat dong phuc lo1 tap thé: Ho tro cac hoat dong doan thé: hd
tro cac ngay lé, tét, cac ngay ky niém (ky niém ngay phu ntr Viét Nam, ngay
thuong binh liét sy. ngay quéan doi nhan dan... ), tro cap kho khin thuong xuyén,
dot xudt: trg cap an trua, chi dong phuc cho cong chire va nguoi lao dong cua co
quan: trg cap hiéu. hy. thim hoi dm dau; tro cap nghi huu, nghi mat sie; ho trg
cho cong chirc va nguoi lao dong trong bién ché khi thuc hién tinh gian bién

ché: chi kham stre khoe dinh ky. thudc y t€ trong co quan; chi xdy dung, sua
chira cac cong trinh phic loi.
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- Chi tra thu nhap ting thém: Ngudi nao, bd phan nio c6 thanh tich déng
gép dé tiét kiém chi, ¢ hiéu sudt cdng tac cao thi duge tra thu nhap tang thém
cao hon; khong thue hién viée chia thu nhép ting thém cao bing binh ‘quén hodc
chia theo hé so lucmg Mire chi tra cu thé do Giam dbc co quan quyét dinh sau
khi théng nhét y kién véi td chirc cong doan co quan. (Quy dinh tai Diéu 3
khodn 8 muc b ctia Théng tu lién tich sb: 71/2014/TTLT-BTC- -BNV ngay
30/5/20214 ctta B§ Tai chinh - B Néi vu).

Diéu 23. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay dugc thong nhét thong qua tai Hi nghi cong chirc, vién
chirc nim 2024, Nhimg quy dinh trudc day trai vdi quy dinh nay dugc bii bo.

2. Céc quy dinh khéc chua quy dinh trong Quy ché nay thyc hién theo ché
do hién hanh ctia Nha nudec.

3. Cong chirc va ngudi lao dong cé trach nhiém thuc hién Quy ché _nay.
Trong qué trinh thuc hién c6 diéu gi chua hop 1y phan 4nh vé Ban Giam déc dé

xem xét diéu chinh, bé sung theo quy dinh. /
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